
OneDrive Klasörlerinin Oluşturulması ve Kullanımı 
 
1. One Drive’da kurumsal hesapla oturum açınız 

 
Kurumsal e-posta hesabınızı kullanarak https://onedrive.live.com/login sitesinde oturum açınız.  

 
 
 
 
 
 
 

https://onedrive.live.com/login


2. Zip dosyasından çıkardığınız klasörü One Drive’da Dosyalarıma sürükleyiniz 
Bu işlemi bir öğretim elemanın gerçekleştirmesi yeterlidir.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. Klasörünüzün ismini programınızla uyumlu olarak değiştiriniz 

 



 
 



4. Klasörünüzü komisyon üyelerinin ve dersleri yürüten öğretim elemanlarının erişimine açınız 
 

 



Bu aşamada hocalarımızın @erzincan.edu.tr uzantılı mail adreslerini kullanınız ve program.komisyon@erzincan.edu.tr mail adresini 
eklemeyi unutmayınız.  

 
 

mailto:program.komisyon@erzincan.edu.tr


PROGRAM DEĞERLENDİRME KOMİSYONLARI 
 
“Ders bilgi paketine ilişkin yansıtıcı değerlendirme formu” kullanılarak OBS üzerinden kontrolleri yapılıp, düzeltmeye gerek 
duyulmayan dersler için doldurulmuş yansıtıcı değerlendirme formları, ilgili dersin bulunduğu döneme ait klasörde Oluştur veya 
karşıya yükle butonu üzerinden, Dosya karşıya yüklemeyi seçerek, “Onaylanan Dersler” klasörüne yüklenmelidir.  
 

 
 
Dosya isimleri olarak derslerin adını yazmak, öğretim elemanlarının ilgili derslere erişimini kolaylaştıracaktır.  
 
 
 
“Ders bilgi paketine ilişkin yansıtıcı değerlendirme formu” kullanılarak yapılan değerlendirmede, ders bilgi paketinde yapılması 
gereken güncellemeler tespit edilirse, ilgili madde “Kısmen” ya da “Hayır” olarak işaretlenmelidir. Ardından düzeltilmesi gereken 
kısımların ekran görüntüsü de “Ders bilgi paketine ilişkin yansıtıcı değerlendirme formu” içerisinde açıklamalar bölümüne eklenmelidir. 



Örnek (Bu işlemler ilgili forma dair Word dokümanında gerçekleştirilecektir): 
 



 
 
 
Dosya kaydedildikten sonra “Güncellenmesi Gereken Dersler” klasörüne yüklenmelidir.  

 
 
Bu işlemler tamamlandıktan sonra:  
 
Bölümünüzde Güz döneminde komisyon üyeleri dışında ders yürüten öğretim elemanlarını, kurumsal e-posta adreslerini kullanarak 
“…… (Bölümünüzün adı) Program Değerlendirme ve Geliştirme Komisyonu” adlı ana klasöre, “Görüntüleyebilir” seçeneğini aktif hale 
getirerek dahil ediniz ve böylelikle yaptığınız değerlendirmeleri onlarla paylaşıma açınız.  
 
Birim ya da bölümünüzü ortak iletişim kurduğunuz uygulama veya gruplar aracılığıyla çalışmanızı tamamladığınız ve gerekli 
güncellemelerin yapılması konusunda haberdar ediniz.  
 
 
 

 
 



PROGRAM GELİŞTİRME KOMİSYONLARI 
 
Program değerlendirme komisyonu tarafından “Güncellenmesi Gereken Dersler” klasörüne eklenmiş “Ders bilgi paketine ilişkin 
yansıtıcı değerlendirme formu” listelerini sizlerle paylaşılan tarihler arasında incelemeniz beklenmektedir. 
 
Bu formlarda güncellenmesi gereken bölümlerin ilgili öğretim elemanınca güncellenip güncellenmediğini kontrol etmek üzere One 
Drive’da yüklü olan form ile dersin OBS Ders Bilgi Paketindeki halini karşılaştırınız.  
 
Ders Bilgi Paketi güncellenmemiş dersler ile ilgili olarak öğretim elemanları ile iletişime geçiniz.  
 
 
 

 
 
İlk aşamada “Yansıtıcı Değerlendirme” sürecine dair geliştirmeler yapılacağından, bu klasör içerisine “Güncellenmesi Gereken 
Dersler” ile ilgili yapılan güncellemelerin durumunu yansıtan raporunuzu dosya olarak ekleyiniz ve bölüm başkanlığınıza da iletiniz. 
Bu rapora iyileştirme önerileriniz varsa bunları da ekleyebilirsiniz (Örn. Bölümümüzde AKTS iş yükü hesaplaması ile ilgili bir eğitim 
düzenlenmesi gerekliliği görülmektedir). 
 
 
 



Örnek:  
ERZİNCAN BİNALİ YILDIRIM ÜNİVERSİTESİ 

………………………… BÖLÜMÜ BAŞKANLIĞINA 
 

Konu: Program Değerlendirme Komisyonu raporuna istinaden ders bilgi paketi güncellemeleri 
 

Bölümümüz Program Değerlendirme Komisyonu tarafından Güz yarıyılına ait ders bilgi paketleri incelenmiştir. Çalışma 
sonucunda güncellenmesi gereken toplam beş (5) ders tespit edilmiştir. Bu derslerden dört (4) dersin gerekli güncellemeleri ilgili 
öğretim elemanları tarafından tamamlanmış olup tarafımızca kontrol edilmiştir. Bir (1) dersin (Türk Eğitim Tarihi) öğretim elemanı, 
belirlenen güncellemeleri gerçekleştirmesi amacıyla bilgilendirilmiştir; sürecin takibi komisyonumuzca sürdürülmektedir. 

Söz konusu son durumun bilgilerinize sunulmasını, güncellemesi devam eden dersin zamanında tamamlanması hususunda 
gerekli yönlendirmenin yapılmasını arz ederiz. 
 

Gereğini bilgilerinize arz ederiz. 
Tarih: … / … / 2025 

 
Program Geliştirme Komisyonu 
Ad Soyad - İmza 
Ad Soyad – İmza 
Ad Soyad – İmza 
 


