
Sorumlu Yapılacak iş Zamanı Periyodu Kontrol ve değerlendirme İlgili belge

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinatörlüğü (BAP)

Bilimsel Araştırma Projeleri Raporunun 

hazırlanması
Aralık Her yıl Üniversite Kalite Komisyonu Ek 4.3

Birim Kalite Komisyonu
Birim Öğretim Süreci Değerlendirme 

Raporunun hazırlanması

Bütünleme sınavlarının 

tamamlanmasını takiben altı hafta 

içerisinde

Her yarıyıl Üniversite Kalite Komisyonu Ek 3.12

Birim Kalite Komisyonu
Birim Özdeğerlendirme Raporunun 

hazırlanması

Bütünleme sınavlarının 

tamamlanmasını takiben altı hafta 

içerisinde

Her yarıyıl Üniversite Kalite Komisyonu Ek 5.2 ve Ek 5.3

Birim Yönetimi
Birim İhtiyaç Analizi Formunun 

hazırlanması
Ekim Her yıl Genel Sekreterlik Ek 3.14

Birim Yönetimi Oryantasyon eğitimi verilmesi
Güz yarıyılının üçüncü haftası 

sonuna kadar
Her yıl Birim kalite kurulu Oryantasyon Broşürü

Birim Yönetimi
Öğretim Süreci Değerlendirme Anketinin 

Uygulanması

Yarıyıl sonu sınavlarından 

iki hafta önce
Her yarıyıl Birim Kalite Kurulu Ek 3.9

Birim Yönetimi
Yeni Mezun Değerlendirme Anketinin 

uygulanması
Mezuniyet işlemleri sırasında Her yıl Üniversite Kalite Komisyonu Ek 3.18

Birim Yönetimi
Yeni Öğrenci Tercih Nedenleri Anketinin 

uygulanması

Güz yarıyılında derslerin 

başlangıcından itibaren üç hafta 

içerisinde

Her yıl Üniversite Kalite Komisyonu Ek 3.13

Bölüm/Program Başkanlığı

AVESİS’de öğretim elemanlarının 

akademik faaliyetlerinin güncellenmesinin 

takibi

Sürekli Her yıl Birim Kalite Kurulu

Bölüm Akademik Faaliyet 

Raporu 

(AVESİS çıktısı)

Bölüm/Program Başkanlığı
Bölüm Özdeğerlendirme Raporunun 

hazırlanması

Bütünleme sınavlarının 

tamamlanmasını takiben dört hafta 

içerisinde

Her yarıyıl Birim kalite kurulu Ek 5.1

Bölüm/Program Başkanlığı Ders görevlendirmelerinin yapılması
Ders kayıtlarından

iki ay öncesine kadar
Her yarıyıl Birim Kalite kurulu

Bölüm/Program Başkanlığı
Dış Paydaş Program Değerlendirme 

Anketinin uygulanması
Bahar yarılı 3 yılda bir Bölüm/Program Başkanlığı Ek 3.6

Bölüm/Program Başkanlığı
Haftalık ders programının hazırlanması ve 

ilan edilmesi
Ders kayıt haftasından önce Her yarıyıl Birim kalite kurulu Ek 3.8

Bölüm/Program Başkanlığı
Mezun Program Değerlendirme Anketinin 

uygulanması
Güz dönemi 3 yılda bir Üniversite Kalite Komisyonu Ek 3.3

Bölüm/Program Başkanlığı Program tasarlanması Yeni program açılırken - Birim Kalite Kurulu Ek 3.2

Bölüm/Program Başkanlığı Programların güncellenmesi

Güncel programın uygulanacağı 

eğitim-öğretim yılından en geç 1 ay 

önce

Çekirdek eğitim programı uygulanan 

programlar haricinde

Önlisans programlarında 3 yılda bir

Lisans programlarında 5 yılda bir

Birim Kalite Kurulu

Bölüm/Program Başkanlığı
Öğrenci Program Değerlendirme Anketinin 

uygulanması

Bahar yarıyılı yarıyıl sonu 

sınavlarından önceki son hafta 
Her yıl Bölüm/Program Başkanlığı Ek 3.4

Bölüm/Program Başkanlığı
Öğretim Elemanı Program Değerlendirme 

Anketinin uygulanması 
Bahar yarılı 3 yılda bir Bölüm/Program Başkanlığı Ek 3.5

Bölüm/Program Başkanlığı
Öğretim Süreci Değerlendirme Raporunun 

hazırlanması

Bütünleme sınavlarının 

tamamlanmasını takiben dört hafta 

içerisinde

Her yarıyıl Birim kalite kurulu Ek 3.11

Bölüm/Program Başkanlığı Program tasarlanması Yeni program açılırken - Birim Kalite Kurulu Ek 3.2



Bölüm/Program Başkanlığı Program amaçlarının belirlenmesi Yeni program açılırken - Birim Kalite Kurulu

Bölüm/Program Başkanlığı
Açılacak program ile ilgili paydaşların 

görüşlerinin alınması 
Yeni program açılırken

Bölüm/Program Başkanlığı Müfredat hazırlanması Yeni program açılırken

Bölüm/Program Başkanlığı
İlgili kurulların (Bölüm, Fakülte, ESGK, 

Senato) görüşüne sunulması
Yeni program açılırken

Bölüm/Program Başkanlığı Program çıktılarının hazırlanması Yeni program açılırken - Birim Kalite Kurulu Ek 3.1

Bölüm/Program Başkanlığı
Program ile ilgili bilgilerin kamu oyu ile 

paylaşılması 
Yeni program açılırken

Bölüm/Program Başkanlığı Sınav takviminin hazırlanması
Derslerin başlangıcından 

itibaren dört hafta içerisinde
Her yarıyıl Birim Kalite kurulu

Eğitim Stratejileri Geliştirme 

Koordinatörlüğü
Oryantasyon sunusunun hazırlanması Güz yarıyılı başlangıcında Her yıl Üniversite Kalite Komisyonu

Engelli Öğrenci Birimi
Engelli Öğrenciler Görüş ve Düşünce 

Anketinin uygulanması
Kasım Her yıl Üniversite Kalite Komisyonu Ek 3.16

Kütüphane Dokümantasyon Daire 

Başkanlığı
Kütüphane Bilgi Formunun hazırlanması Aralık Her yıl Üniversite Kalite Komisyonu Ek 4.1

Öğretim Elemanları Akademik faaliyetlerin AVESİS’e girilmesi Sürekli Her yıl Bölüm/Program Başkanlığı

Öğretim Elemanları Ders Bilgi Paketlerinin hazırlanması
Ders görevlendirmeleri yapıldıktan

sonra bir hafta içerisinde
Her yarıyıl Bölüm/Program Başkanlığı Ek 3. 7 ve ilgili diğer belgeler

Öğretim Elemanları Ders dosyasının hazırlanması

Bütünleme sınavlarının

tamamlanmasını takiben iki hafta 

içerisinde

Her yarıyıl Bölüm/Program Başkanlığı Ek 3.10 ve ilgili diğer belgeler

Personel İşleri Daire Başkanlığı Personel Bilgi Formunun hazırlanması Aralık Her yıl Üniversite Kalite Komisyonu Ek 4.5

Proje Koordinasyon Merkezi Faaliyet Raporunun hazırlanması Aralık Her yıl Üniversite Kalite Komisyonu Hazırlanıyor

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
Bilimsel Araştırma Projeleri Mali 

Raporunun hazırlanması
Ocak Her yıl Üniversite Kalite Komisyonu Ek 4.4

Stratejik Plan Hazırlama Genel 

Komisyonu

Üniversitenin gelecek 5 yıla ilişkin strateji 

ve hedeflerin belirlenmesi
Aralık 5 yılda bir Senato

Temel Bilimler Uygulama ve 

Araştırma Merkezi

Merkezi Araştırma Laboratuvarı Raporunun 

hazırlanması
Aralık Her yıl Üniversite Kalite Komisyonu Ek 4.2

Uluslararası İlişkiler 

Koordinatörlüğü

Değişim Programları Değerlendirme 

Raporunun hazırlanması
Ocak Her yıl Üniversite Kalite Komisyonu Hazırlanıyor

Uluslararası İlişkiler 

Koordinatörlüğü

Yabancı Uyruklu Öğrenci Görüş ve 

Düşünce Anketinin uygulanması
Kasım Her yıl Üniversite Kalite Komisyonu Ek 3.15

Üniversite Akademik Teşvik, 

Denetleme ve İtiraz Komisyonu

Akademik Teşvik Değerlendirme 

Raporunun hazırlanması
Şubat Her yıl Üniversite Kalite Komisyonu Ek 4.6

Üniversite Kalite Komisyonu
Kalite güvencesi kapsamında birim 

ziyaretlerinin yapılması
Sürekli Her yıl Üniversite Kalite Komisyonu

Üniversite Kalite Komisyonu
Öğrenci Memnuniyet Anketinin 

uygulanması
Nisan Her yıl Üniversite Kalite Komisyonu Ek 3.17

Üniversite Kalite Komisyonu
Üniversite Kurum İçi Değerlendirme 

Raporunun (KİDR) hazırlanması
Mart Her yıl Senato

Üniversite Kalite Komisyonu
Üniversite Özdeğerlendirme Raporunun 

hazırlanması
Mart Her yıl Senato


